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Haus | Zimmer | Funktion/ Tatigkeitsbereich Name Telefon

Biirgermeister und Stabsstellen

1 108 |Burgermeister Herr Woller-Beetz 100
1 109 |Sekretariat Frau P. Ortmann 101 / Fax 190
Referentin fir Presse- u.
1 111 |Offentlichkeitsarbeit Frau Martinot 103
3 200 [Rechnungsprufer Herr Lucka 105
3 201 |Rechnungspriferin Frau Schomacher 106
3 004 |Gleichstellungsbeauftragte Frau Mernitz 201
3 204 |Datenschutzbeauftragte Frau Porath 134
. Frau Werner-
3 211 [Integrationsbeauftragte MeiRner 133
1 105 |Schwerbehindertenvertretung Frau Conrad 224
Personalrat
3 | 210 [Personalratsvorsitzende |[Frau C.Burmeister | 180
Mehrzweckrdume
1 203 |Sitzungsraum 181
1 204 |Sitzungsraum 182
2 100 |Sitzungsraum 183
3 202 [Sitzungsraum 184
3 208 [Sitzungsraum 185
Wachschutz (WDU) 03332/433410
allgemeine Rufbereitschaft 75444
kursiv gestellte Telefonnummern sind externe Rufnummern
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Haus |Zimmer| Funktion/ Tatigkeitsbereich Name Telefon
Geschaftsbereich Biirgermeister

10 Hauptamt
1 212 |Amtsleiterin Frau Schon 110
1 211 |Sekretariat/Archiv Frau Michael 111/ Fax 191

1 209 |SB Sitzungsdienst Frau Schutte 115
1 209 |SB Sitzungsdienst Frau Schewski 116
1 210 |SB Zentrale Dienste/ BGM Herr Petschick 120
1 211 |SB Beschaffung/Poststelle Frau Grunwald 121
1 012 |Poststelle Frau Grinwald 122
1 K13 [SB TD- Fuhrpark/ Vervielfaltigung|Herr Ritter 119
1 K01 |Hausmeister (WDU) Herr Seibel 118
1 213 |SB Organisation Frau Semder 112
1 213 |SB Organisation/Blrgerportal Frau Lange 113
: 125

1 207 |SGL IT-Service Herr Kaufmann 0160/90719672
1 208 |SB IT-Service Herr Schmidt 124
. 126

1 208 |SB IT-Service Herr Schumann 0175/2252532
1 208 |SB IT-Service Herr Flieth 128
1 208 |SB IT-Service Herr Lindemann 129
1 206 |GIS-Koordinatorin Frau Rutter 127
1 K5 |Verwaltungsarchiv Frau Michael 111

11 Personalwesen
3 212 |SGL Personal Herr Bensing 130
3 204 |SB Personal/ Leiterin Ausbildung [Frau Porath 134
3 205 |Lohnbuchhaltung Frau Scharlei 131
3 205 |Lohnbuchhaltung Frau Brandt 132
3 206 |SB Personal N.N. 135
3 211 SB Arbeitsforderung/ Frau Werner- 133
Integrationsbeauftragte Meil3ner
Fax (iber Amt 40) 292
Justiziar/

1 200 Antikorruptionsbeauftragter Herr Buth 104
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Haus Zimmer Funktion/ Titigkeitsbereich Name Telefon
[Revierforster Herr Rackelmann 0172/3163335
2 209 |GeschaftsstraRenmanagerin N.N. 165
2 206 |SB Geschaftsstrallenmanagemen{Frau Pohling 166
2 207 |SB Mediengestalter Herr Schréder 164
2 201 |SGL Wirtschaftsforderung Frau Liebher 160
2 201 |SB Wirtschaftsférderung Frau Dethloff 161
Stadtinformation Marktberg 2
SB Stadt!nformat!on Frau Lang 833952
SB Stadtinformation Frau D.Ortmann Fax 833954
SB Stadtinformation Frau Dethloff
2 205 |SGL Gebaudemanagement Herr Uecker 140
SB Sekretariat und 141
2 204 Gebaudemanagement Herr Aegerter Fax 192
2 208 |SB Versicherungen/ Stadtforst Herr Lange 145
2 208 |SB Gebaudemanagement Herr Wulkow 142
2 002 |[SB Gebaudemanagement Frau Fischer 147
5 001 SB KIgmgartenNermletung Frau Becker 148
Gemeindezentren
. . . 143
2 108 |SB Gebaudemanagement Herr Maczejewski 0160/90719680
: 144
2 108 |SB Gebaudemanagement Frau Zehm 0175/5744384
2 202 |SB Baumkontrolle u. Naturschutz |Herr Bottcher 146
2 203 |SB Liegenschaften Frau Maske 149
Winterdienst - Telefon 156
1 102 |[Erste Beigeordnete N.N. 200
1 103 |Sekretariat Frau Mernitz 201 / Fax 290
1 116 |[Amtsleiterin Frau S.Burmeister 210
1 112 |SGL Kédmmerei Frau Lemke 211
1 112 |SB Kammerei Frau Merten 215
1 113 Beteiligungsverwaltung/ Frau RoRius 214
Umsatzsteuer
1 113 |SB Kostenrechnung Herr Topfer 213
1 114 |Controllerin Frau Kaiser 212
1 117 |Kassenleiterin Frau Rach 221
1 100 |SB Finanzbuchhaltung Frau Mietz 223
1 101 |SB Finanzbuchhaltung Frau Theel 222
1 104 |Geschaftsbuchhaltung (GBH) Frau J.Schmidt 216
1 104 |Geschaftsbuchhaltung (GBH) Frau Westphal 218
1 104 |Geschaftsbuchhaltung (GBH) Frau Pompetzki 217
1 115 |SB Steuern Frau Birk 219
1 115 |SB Steuern Frau Lemmermann 220
1 105 |SGL Vollstreckung Frau Conrad 224
1 106 |[SB Vollstreckung Herr Kdkenmeister 225/ Fax 291
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Haus [ Zimmer| Funktion/ Titigkeitsbereich | Name Telefon
3 101 |Amtsleiterin Frau Kehn 240
3 102 |SB Sekretariat/Betreuungsvertrage |Frau Dittmer 241/ Fax 292
3 103 |SB Schulen Frau Zifle 242
3 107 |SB Betreuungsvertrage Frau Kelichhaus 243
3 109 |SB Betreuungsvertrage Frau Rethschlag 244
3 100 |SB Prenzlauer Profil / Sport Frau Thom 245
3 104 |SB Wohngeld Frau Reimann 247
3 106 |SB Wohngeld Herr Hildebrandt 248
3 105 |SB Wohngeld Frau Sussig 249
3 001 |Kinder- u. Jugendbeauftragter Herr Berkholz 246
3 001 |Streetworker Herr Schubert 254
Sport- und Freizeiteinrichtungen
Herr Sawadsky 2331
Uckerstadion (Uckerpromenade 75) Herr Raseck 0160/5363156
Herr Hufenbach
Herr Klein
Seebad (Uckerpromenade 46) Herr Ducke 834864
Kultur - Dominikanerkloster (Uckerwiek 813)
DK | 3.6 |SCL Kultur/Leiter Herr Dr. Diller 260
Dominikanerkloster
DK 3.15 |SB Offentlichkeitsarbeit/ Sekretariat |Frau Meyer 261/ Fax 293
o 262
DK 3.08 |SB Kulturkoordination Frau Burghardt 0151/12109635
DK 3.11 |Assistentin Kulturkoordination Frau Klitzke 271
DK 1.10 |Technischer Leiter Herr Meil3ner 263
Haustechniker Herr Malcharowitz 0170/5652113
DK 3.14 |SB Haushalt Frau Meillner 264
WH SB Museum Frau Bost-Topp 265
WH SB Museum Frau Dr. Frey 266
DK 326 SGL Stadtarc.hiv Frau Nietzold 272
SB Stadtarchiv Frau Huth 272
Zentralstelle Sprache / Literatur Frau Meinke 273
DK 3.22 |SGL Stadtbibliothek Frau Borth 274
DK 3.21 |SB Bibliothek Frau Burget
Frau Schultze
Frau Hubner 275
Herr Krebs
Ausleihe 276
DK Besucherservice / Klostercafe 280
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Haus [ Zimmer | Funktion/ Tatigkeitsbereich | Name |  Telefon
Schulen
Diesterweggrundschule 401
Am Steintgrg 5 Frau Obermeyer 1 480
Grundschule "Johann Heinrich Pestalozzi" Frau Jahn 3569810
Winterfeldtstralle 44 Fax 3569819
Grundschule "Artur Becker" Herr Grahl 718529
Robert-Schulz-Ring 58 Fax 718530
Oberschule C.-F. Grabow Frau Schlopsnies 801890
Berliner Stralte 29 Fax 808134
der Kita "Kinderland"
Hort |Artur Becker Grundschule Frau Hasenbank 2189
Robert-Schulz-Ring 58
der Kita "Geschwister Scholl"
Hort |Pestalozzigrundschule Frau Vorbringer 3569820
Winterfeldtstralle 44
der Kita "Freundschaft"
Hort |Diesterweggrundschule Frau Rissmann 365990
Grabowstrale 2
Hort der Qberschule "C.-F. Grabow" Frau Fistler 7180703
Berliner Str.29 Fax 7180711
Kindertagesstatte "Wunderland"
Kita [Schulstralle 3 Frau Busch 039853/2072
OT Dedelow Fax 039853/64533
Kindertagesstatte
Kita ["Kinderland" Frau MiRfeldt 2102
Georg-Dreke-Ring 57 Fax 833326
Kindertagesstatte
Kita |"Geschwister Scholl" Frau Schafer 2516
Mauerstralte 8 Fax 718912
Kindertagesstatte
Kita ["Freundschaft" Frau Bendt 2666
Paul-Gloede-Str.1 Fax 719178
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Haus [ Zimmer

Funktion/ Tatigkeitsbereich

Geschiiftsbereich 1. Beigeordnete

Name

Telefon

32 Ordnungsamt /StraBenverkehrsbehérde

1 005 [Amtsleiter Herr Schmidt 310

1 006 |[SB Ordnungswesen Frau Urbicht 311/ Fax 390

1 006 [SB Ordnungswesen Herr Pietsch 312

1 007 |[SB StraRenverkehr/Gewerbe Frau Jangnow 313

1 007 |[SB StralRenverkehr Frau Dahn 314

1 008 |[SB Bulgeldstelle Frau Hoffmann 317

1 002 [SGL Burgerservice Frau C.Ramm 319

1 002 |SB Burgerservice/Meldewesen |Frau Hidde

1 002 |SB Burgerservice/Meldewesen |Herr Halling

1 002 |[SB Burgerservice/Meldewesen Frau Junghans- 320/321/322

Mertens

1 002 |[SB Burgerservice/Meldewesen |Frau Schéttler

1 004 [SB Standesamt Frau Neumann 315

1 009 [SB Standesamt Frau Sittig 318

1 009 SB Standesamt Frau Kuboth 316

Feuerwehrdepot, Grabowstr. 50

Leiter Feuerwehrdepot Herr Ludwig 2386
Geratewart Herr Glode 803792

61 Sachgebiet Stadt- und Ortsteilentwicklung

2 006 [SGL Stadt- u. Ortsteilentwicklung|Frau Kohler 330/ Fax 393
2 003 |[SB Bauverwaltung Frau Minn 331
2 003 [SB Allg. Bauverwaltung Frau Falk 332
2 005 |SB Stadtplanung Frau C.Burmeister 333
2 007 [SB Stadtplanung/Klimaschutz Herr Guhlke 334
2 007 |SB Bauordnung/-planung Frau Kleiber 335
2 008 |SB Umwelt/ Naturschutz Herr Andres 336
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Haus [ Zimmer

Funktion/ Tatigkeitsbereich

Geschaftsbereich 1. Beigeordnete

65 Hoch- und Tiefbauamt

Name

Telefon

2 103 |Amtsleiter/in Frau Walther 350

2 104 |Sekretariat Frau Bloch 351/ Fax 393
2 101 |SB Hochbau Herr Emeling 356
2 101 |Bautechniker Herr Stern 352
2 105 |SGL Tiefbau Frau Lindemann 355
2 106 |SB Tiefbau/Projektingenieur Herr Oje 354
353

2 107 [Baukontrolleur Herr Radeke 0175/2973465

Friedhof, FriedhofstralRe 38

2444

SB Friedhofsverwaltung Herr Kortstock Fax 8309065

0160/7428894
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Amt E-Mail-Adresse Ansprechpartner Telefon
BM |buergermeister@prenzlau.de Herr Wéller-Beetz 100
Frau Ortmann 101
staedtepartnerschaft@prenzlau.de Frau Schitte 115
pressestelle@prenzlau.de Frau Martinot 103
GBA gba@prenzlau.de Frau Mernitz 201
DBA [datenschutz@prenzlau.de (Datenschutzbeauftragte| Frau Porath 134
PR |personalrat@prenzlau.de Frau C.Burmeister 180
RP |rp@prenziau.de Herr Lucka, Frau Schomacher 105/ 106
SBV |sbv@prenzlau.de Frau Conrad 224
wahlleiter@prenzlau.de Frau Schon 110
Herr M. Schmidt 310
1.BG [1.beigeordneter@prenzlau.de 200
Frau Mernitz 201
10 hauptamt@prenzlau.de Frau Schén 110
Frau Michael 111
sitzungsdienst@prenzlau.de Frau Schutte, Frau Schewski 115/116
beschaffung@prenzlau.de Herr Petschick, Frau Griinwald 120 /121
Herr Schmidt, Herr Kaufmann, Herr
Schumann, Herr Flieth, Herr 124 /125/126 /128 /
it@prenzlau.de Lindemann 129
gis@prenzlau.de Frau Rutter 127
bgm@prenzlau.de Herr Petschick 120
1 personalwesen@prenzlau.de Herr Bensing, Frau Porath 130/134
Frau Brandt, Frau Scharlei 131/132
Frau Werner-Meif3ner 133
20 kaemmerei@prenzlau.de Frau S.Burmeister 210/ 214
controlling@prenzlau.de Frau Kaiser 212
doppik@prenzlau.de Frau Lemke 211
Frau Schmidt, Frau Westphal, Frau
gbh@prenzlau.de Pompetzki 216/215/218
steuern@prenzlau.de Frau Fiebelkorn, Frau Lemmermann 219/220
fibu@prenzlau.de Frau Rach, Frau Mietz, Frau Theel 221222223
vollstreckung@prenzlau.de Frau Conrad, Herr Kdkenmeister 224 | 225
23 wirtschaftsfoerderung@prenzlau.de Frau Liebher 160
gsm@prenzlau.de Frau Pohling, Herr Schroéder 165/ 166
gebaeudemanagement@prenzlau.de Herr Uecker, Herr Wulkow 140/ 142
liegenschaften@prenzlau.de Frau Maske 148
mieten-pachten@prenzlau.de Frau Fischer 147
versicherungen@prenzlau.de Herr Lange 145
gruenflaechen@prenzlau.de Frau Zehm, Herr Maczejewski 143/ 144
naturschutz@prenzlau.de Herr Bottcher 146
stadtforst@prenzlau.de Herr Rackelmann 039856/ 39083
stadtforst-vw@prenzlau.de Herr Lange 145
stadtinfo@prenzlau.de Frau Lang, Frau Ortmann 833952
30 rechtsamt@prenzlau.de Herr Buth 104
32 ordnungsamt@prenzlau.de Herr Schmidt, Frau Urbicht 310/ 311
gewerbeamt@prenzlau.de Frau Jangnow 313
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Amt E-Mail-Adresse Ansprechpartner Telefon
buergerservice@prenzlau.de Frau Ramm, Herr Halling, Frau
Hidde, Frau Junghans-Mertens,
32 Frau Schottler 320/321/322
owig-verkehr@prenzlau.de Frau Hoffmann 317
Frau Neumann, Frau Sittig,Frau
standesamt@prenzlau.de Kuboth 315/316
verkehrsbehoerde@prenzlau.de Frau Jangnow, Frau Déhn 313 /314
feuerwehr@prenzlau.de Herr Ludwig 2386
geraetewart-fw@prenzlau.de Herr Glode 803792
40 amtbss@prenzlau.de Frau Kehn 240
Frau Dittmer 241
kiju-beauftragter@prenzlau.de Herr Berkholz 246
schulen@prenzlau.de Frau Zifle 242
kitas@prenzlau.de Frau Kelichhaus 243
Frau Rethschlag 244
sport@prenzlau.de Frau Thom 245
prenzlauer-profil@prenzlau.de Frau Thom 245
streetwork@prenzlau.de Herr Schubert 254
wohngeldstelle@prenzlau.de Frau Reimann/Herr Hildebrandt 247 | 248
grabow-os@prenzlau.de Frau Schlopsnies 801890
hort-grabow@prenzlau.de Frau Fistler 7180703
becker-schule@prenzlau.de Herr Grahl 718529
hort-kita-kinderland@prenzlau.de Frau Hasenbank 2189
kita-kinderland@prenzlau.de Frau MiRfeldt 2102
pestalozzi-schule@prenzlau.de Frau Jahn 3569810
hort-kita-scholl@prenzlau.de Frau Vorbringer 3569820
kita-scholl@prenzlau.de Frau Schéfer 2516
diesterweg-gs@prenzlau.de Frau Obermeyer 401
hort-kita-freundschaft@prenzlau.de Frau Rissmann 365990
kita-freundschaft@prenzlau.de Frau Bendt 2666
kita-wunderland@prenzlau.de Frau Busch 2072
seebad@prenzlau.de Herr Klein / Herr Ducke 834864
stadion@prenzlau.de Herr Sawadsky 2331
41
leiter@dominikanerkloster-prenziau.de Herr Dr. Diller 260
info@dominikanerkloster-prenzlau.de Frau U. Meyer 261
technik@dominikanerkloster-prenzlau.de Herr Meil3ner 263
veranstaltungen@dominikanerkloster-prenzlau.de Frau Burghardt 262
finanzen@dominikanerkloster-prenzlau.de Frau Meilner 264
leiter.bibliothek@dominikanerkloster-prenzlau.de Frau Borth 274
stadtbibliothek@dominikanerkloster-prenzlau.de Frau Schultze 275
Frau Burget, Herr Krebs 276
museum@dominikanerkloster-prenzlau.de Frau Bost-Topp, Frau Dr. Frey 265/ 266
stadtarchiv@dominikanerkloster-prenziau.de Frau Nietzold 272
Frau Huth 273
zsl@dominikanerkloster-prenzlau.de Frau Meinke
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Amt E-Mail-Adresse Ansprechpartner Telefon
61 bauverwaltung@prenzlau.de Frau Minn 331
Frau Falk 332
foerderungen@prenzlau.de Frau Koéhler 330
stadtplanung@prenzlau.de Frau Kleiber 335
Frau Burmeister 333
Herr Guhlke 334
Herr Andres 336
65 |tbauamt@prenzlau.de Frau Walther 350
Frau Bloch 351

hochbau@prenzlau.de Herr Stern, Herr Emeling 352 / 356
tiefbau@prenzlau Frau Lindemann 355
Herr Oje 354
friedhof@prenzlau.de Herr Kortstock 2444
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Verhalten im Brandfall nach dem Ertonen des Raumungssignals (Alarmsirene)
1. Ruhe bewahren!

2. Gefahrenbereich umgehend auf den festgelegten und gekennzeichneten
Fluchtwegen verlassen!

3. Gefahrdete Personen sind zu warnen und ggf. mitzunehmen (Gaste der Verwaltung,
Reinigungspersonal usw.)!

4. Nebenraume (Sitzungs- und Toilettenraume) sind ebenfalls nach verbleibenden
Personen zu kontrollieren!

5. Die Mitnahme personlicher Dinge ist auf ein Mindestmal} zu beschranken (Jacke,
personliche Dokumente)!

6. Beim Verlassen des Gebaudes die Burotlren schlieRen, aber nicht verschlielen!
7. Den Aufzug nicht benutzen!

8. Es ist unverzuglich amterweise der Sammelplatz aufzusuchen: Freiflache vom
Lewetzowweg (Sammelschild vorhanden)

9. Die Dienstvorgesetzten haben am Sammelplatz die Vollzahligkeit Ihrer Mitarbeiter zu
uberprufen und ggf. fehlende Personen der FFW zu melden!

10. Ist der Rettungsweg ins Freie versperrt, begeben Sie sich in einen Raum, der vom
Gefahrenschwerpunkt moglichst weit entfernt liegt, schliel3en Sie die Turen, 6ffnen Sie
die Fenster und machen Sie sich bemerkbar!

Brandverhiitung

1. In den Dienstgebauden sind der Umgang mit offenem Licht und Feuer (Teelichter,
Kerzen) sowie das Rauchen verboten!

2. Die Verwendung elektrischer oder gasbetriebener Heizgerate ist grundsatzlich
verboten. Ausnahmen hiervon sind beim Hauptamtsleiter zu beantragen!

3. Alle Mitarbeiterinnen/Mitarbeiter und Besucher sind verpflichtet, durch grofite
Vorsicht zur Verhutung von Schadensfallen beizutragen. Wichtigste Voraussetzung fur
einen vorbeugenden Brandschutz ist die Ordnung und Sauberkeit im gesamten Objekt!

4. An den jahrlichen Arbeitsschutzunterweisungen haben alle
Mitarbeiterinnen/Mitarbeiter nachweislich teilzunehmen!
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